POLITISCHE GEMEINDE SENNWALD

Mit 5 Dorfern und rund 6'300 Einwohnerinnen und Einwohner ist Sennwald die ndrdlichste
Gemeinde in der Region Werdenberg. Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per

01. September 2025 oder nach Vereinbarung eine aufgeschlossene, engagierte und
kompetente Personlichkeit als

Gemeinderatsschreiber/-in (100%06)

Ihre Hauptaufgaben

Organisation und Fuhrung der Gemeinderatskanzlei

Vorbereitung, Protokollierung und Verarbeitung von Gemeinderatsgeschéaften
Aktive Mitarbeit in Projekten und Kommissionen

Rechtliche Beratung und Unterstiitzung des Gemeinderates und der Verwaltung
Drehscheibe fir interne und externe Kommunikation und Informationsfluss
Organisation von Versammlungen sowie von Wahlen und Abstimmungen

Ihr Profil

Berufserfahrung als Gemeinderatsschreiber/-in oder vergleichbare Funktion
Fundierte Kenntnisse des Verwaltungswesens und des offentlichen Rechts
Ausgepragtes vernetztes Denken und Organisationsfahigkeit

Hohe Selbstandigkeit und tUberdurchschnittliche Zuverlassigkeit

Inspirierende Persénlichkeit mit Leadership-Fahigkeiten und Durchsetzungsvermdgen
Ausgezeichnete Kommunikation in Wort und Schrift

Wir bieten IThnen

e Spannendes, vielseitiges und weitgehend selbstandiges Aufgabengebiet
e Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

o Attraktive Anstellungsbedingungen

e Grosszugige Weiterbildungsmaoglichkeiten

Nahere Auskinfte erteilt Ihnen der Gemeindeprésident Bertrand Hug, 058 228 28 03, ber-
trand.hug@sennwald.ch.

Interessiert?

Sind Sie eine belastbare und teamfahige Persdnlichkeit, die auch in hektischen Situationen
einen kuhlen Kopf bewahrt und Prioritaten richtig zu setzen weiss? Dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung an den Personaldienst, Spengelgass 10, 9467 Frimsen oder per E-Mail an
nicole.messmer@sennwald.ch.
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